
Avviso pubblico rivolto a professionisti/operatori economici interessati 
ad essere iscritti all’elenco per le attività di lettura e laboratoriali per 
l’ampliamento dell’offerta formativa e per la promozione della cultura 

dell’infanzia rivolto ai bambini/e nella fascia 0/6 ed ai genitori 
nell’ambito delle scuole di infanzia comunali e del centro di promozione 

della cultura all’infanzia Mario Lodi del Comune di Prato

PREMESSA

Questa  Amministrazione  Comunale  intende  procedere  all’affidamento  di  attività  di  lettura  ed  
attività laboratoriali  per l’ampliamento dell’offerta formativa e per la promozione della cultura 
dell’infanzia rivolto ai bambini/e nella fascia 0/6 ed ai genitori nell’ambito delle scuole di infanzia 
comunali e del centro di promozione della cultura dell’infanzia Mario Lodi del Comune di Prato.

ARTICOLO 1 - OGGETTO DELL’AVVISO
L’Avviso è rivolto a persone fisiche e giuridiche ed è finalizzato alla costituzione di un Elenco al  
quale  il  Comune di  Prato  può attingere  per  attivare  attività  di  lettura  con  laboratori  nonché 
attività laboratoriali volte all’ampliamento dell’offerta formativa.
Obiettivo generale delle attività che si  intendono realizzare è ampliare l’offerta formativa delle 
scuole dell’infanzia e dei centri zerosei comunali. L'ampliamento dell’offerta formativa costituisce 
un  arricchimento  dell’offerta  educativa  e  didattica  rivolta  ai  bambini  e  fornisce  loro  ulteriori 
opportunità di crescita, di esperienza, di socializzazione, di conoscenza.  

Si precisa che con il presente avviso, di carattere esclusivamente esplorativo, non è indetta alcuna
procedura  di  gara  o  di  selezione  pubblica e  che  non  sono  previste  graduatorie  di  merito  o 
attribuzioni  di  punteggio;  si  tratta infatti di  un’indagine conoscitiva,  finalizzata  alla  raccolta  di 
curricula vitae (d’ora in poi CV) per l’individuazione di soggetti che operano in ambito educativo e  
didattico/culturale.
I CV ritenuti idonei andranno a costituire un Elenco misto composto da persone fisiche e giuridiche 
(di  seguito  Elenco),  a  cui  il  Servizio  Pubblica  Istruzione  attingerà  secondo  le  necessità  per 
successive proposte comparative finalizzate ad affidare la realizzazione di singole attività/cicli di 
attività. Le modalità con le quali si realizza tale attingimento sono specificate all’art. 4, infra.
Il Comune di Prato si riserva altresì la facoltà di non procedere all’organizzazione delle attività e/o
all’affidamento dei servizi relativi alle proposte pervenute, senza che i soggetti richiedenti possano
vantare alcuna pretesa.

ARTICOLO 2 - AMMINISTRAZIONE PROCEDENTE
Comune di Prato
Piazza del Comune, 2
www.comune.prato.it
comune.prato@postacert.toscana.it
SERVIZIO PUBBLICA ISTRUZIONE E PATRIMONIO
U.O.C. Coordinamento Pedagogico ed Organizzativo

ARTICOLO 3 - DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

COMUNE DI PRATO – SERVIZIO PUBBLICA ISTRUZIONE E  PATRIMONIO
U.O.C. COORDINAMENTO   AMMINISTRATIVO

Via Santa Caterina, 17 – 59100 Prato
Tel. 0574/1835184

pec: comune.prato@postacert.toscana.it



Destinatari e sedi di realizzazione
Le  attività  di  cui  all’oggetto  del  presente  Avviso  sono,  come  già  specificato,  rivolte  ai 
bambini/bambine nella fascia 0/6 frequentanti le scuole dell’infanzia comunali. 
Le sedi di svolgimento sono:
Centro Mario Lodi del Comune di Prato 
Scuola Infanzia Fontanelle
Scuola Infanzia Figline
Scuola Infanzia Galciana
Scuola Infanzia Corridoni (Centro ZeroSei Corridoni)
Scuola Infanzia Galilei (Centro ZeroSei Galilei)
Scuola Infanzia Maliseti (Centro ZeroSei Galilei)

Oggetto/Contenuti
Tutte le attività promosse al Centro Lodi e nelle scuole dell’infanzia per i bambini 3/6 anni  hanno  
carattere inclusivo e promuovono l’incontro interculturale.

a)  Per  quanto  riguarda  le  attività  previste  al Centro  Mario  Lodi,  queste  hanno  la  finalità  di 
promozione  della  lettura  utilizzando  gli  albi  illustrati  come  dispositivo  per  veicolare  temi, 
contenuti  e  prassi  educative;  saranno  rivolte  alle  classi  di  scuola  dell’infanzia  in  visita  alla 
Biblioteca del Centro, specializzata per l’infanzia 0/6, e prevederanno una o più letture tematiche 
con  laboratorio  a  seguire  coerente con la  tematica oggetto della  lettura;  le  classi  saranno di 
bambini da 3 a 6 anni omogenee o eterogenee per età, accompagnate dal personale insegnante 
della scuola.
Le attività che saranno attivate nel periodo autunnale saranno inserite nel programma “Autunno 
da sfogliare” 2025.

b)  Per  quanto riguarda le  attività  laboratoriali  rivolte  alle  scuole  di  infanzia  comunali,  queste  
rientrano  nella  programmazione  annuale  di  attività  per  l’ampliamento  dell’offerta  formativa 
curriculare e si svolgono a scuola con classi omogenee o eterogenee di bambini dai 3 ai 6 anni 
d’età.

Le candidature a iscriversi nell’Elenco si intendono per entrambe le tipologie di attività.
Ciascuna delle attività/ciclo di attività sopra descritta potrà svolgersi una tantum o per un periodo
e in una o più sedi tra quelle indicate nel presente Avviso, secondo la programmazione che meglio
risponderà ai singoli obiettivi dell’Amministrazione.

Nella propria programmazione annuale il Servizio Pubblica Istruzione, attraverso il Coordinamento  
Pedagogico ed Organizzativo fa riferimento  alle  Indicazioni Nazionali per il curricolo delle scuole 
dell'infanzia e del primo ciclo d'istruzione (2012),   al Piano triennale  dell'offerta formativa del 
Comune di Prato (PTOF) consultabile sul sito del Comune di Prato all’indirizzo:
https://cittadini.comune.prato.it/it/per-i-cittadini/figli/qualita-servizio-nidi-scuole-infanzia/pof/
pagina520.html     oltre che al  D.Lgs. n. 65/2017 sul  “Sistema integrato di educazione ed istruzione 
dalla nascita sino a sei anni,” e alle ”Linee Pedagogiche per il sistema integrato ZeroSei “ del 2021.

Si specifica che per ciascuna esigenza emersa relativamente all’ambito di cui  sopra, il  Comune 
potrà procedere attraverso un contratto d’appalto ovvero un contratto  di lavoro autonomo; la 
normativa applicabile sarà, rispettivamente, quella di cui al Decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 
36 (Codice dei contratti pubblici), ovvero quella contenuta nel Decreto legislativo 30 marzo 2001,  
n. 165 (Testo unico sul pubblico impiego), e specificamente all’art. 7, comma 6.
Vista la sostanziale differenza tra un contratto d’appalto e uno di lavoro autonomo, la decisione tra 
quale dei due rapporti negoziali attivare per soddisfare un’esigenza specifica, sarà preceduta da 
una valutazione sulle caratteristiche del rapporto che il Comune ha necessità di porre in essere.

https://cittadini.comune.prato.it/it/per-i-cittadini/figli/qualita-servizio-nidi-scuole-infanzia/pof/pagina520.html
https://cittadini.comune.prato.it/it/per-i-cittadini/figli/qualita-servizio-nidi-scuole-infanzia/pof/pagina520.html


Ambiti di interesse
È possibile candidarsi all’iscrizione nell’Elenco con riferimento a uno o più   Campi di esperienza 
descritti nelle  Indicazioni  Nazionali  per il  curricolo della scuola dell’infanzia del 2012  di cui di 
seguito si specificano i traguardi formativi che costituiscono gli AMBITI DI INTERESSE  per quella  
che sarà l’offerta da sviluppare nelle attività di cui alle lettere a) e b) che gli operatori saranno 
chiamati a declinare in una proposta laboratoriale come specificato al prossimo art. 4:

1. Campo di esperienza Il sé e l’altro; 
traguardi formativi:
 sviluppare il senso di identità personale, percepire le proprie emozioni e propri 

sentimenti, esprimerli in modo sempre più adeguato. 
2. Campo di esperienza Immagini, suoni, colori; 

traguardi formativi:
 scoprire  il  paesaggio  sonoro  attraverso  voce,  corpo  e  oggetti,  sperimentare  e 

combinare elementi musicali di base; 
 inventare storie e saperle esprimere attraverso la drammatizzazione, il disegno, la 

pittura,  l’assemblaggio  ed  altre  attività  manipolative;  utilizzare  materiali, 
strumenti e tecniche espressive. 

3. Campo di esperienza Il corpo e il movimento; 
traguardi formativi:
 vivere pienamente la propria corporeità, percepire il potenziale comunicativo ed 

espressivo  anche in rapporto con gli altri e con le regole condivise,  orientarsi  
nelle prime generalizzazioni di passato, presente e futuro;

 interagire con gli altri  nei giochi di movimento, nella musica, nella danza, nella  
comunicazione espressiva. 

4. Campo di esperienza La conoscenza del mondo; 
traguardi formativi:
 raggruppare ed ordinare oggetti, identificare le proprietà di oggetti e materiali,  

confrontarne le proprietà, eseguire misurazioni usando strumenti alla portata del 
bambino/della bambina; familiarizzare con le strategie del contare e dell’operare 
con i numeri. 

 osservare  con  attenzione  gli  organismi  viventi  e  i  loro  ambienti,  i  fenomeni 
naturali, riconoscere i cambiamenti.

5. Campo di esperienza I discorsi e le parole  
traguardi formativi:
 usare  la  lingua  italiana,  arricchire  e  precisare  il  proprio  lessico,  comprendere 

parole e discorsi, fare ipotesi sui significati;
 ragionare  sulla  lingua,  scoprire  la  presenza  di  lingue  diverse,  riconoscere  e 

sperimentare la pluralità linguistica.
Corrispettivo
Per ciascuna richiesta progettuale l’AC indicherà un corrispettivo economico stabilito come segue:

a) da un minimo di 50,00 ad un massimo di 90,00 euro omnicomprensivi (di eventuale IVA 
per gli operatori economici, o ritenute di legge per le persone fisiche).

b) per   le  attività  di  lettura  con  laboratorio  a  seguire  aventi  particolare  complessità 
organizzativa,  l’Amministrazione  potrà  definire un  corrispettivo  forfettario  ulteriore 
rispetto al punto a).

Per le attività di laboratorio l’A.C. fornirà, se necessario, il materiale ordinario di cancelleria (ad es:  
pennarelli,  matite,  carta,  cartoncini  colorati,  colle  e  forbici,  eventuale  altro  materiale  se 
disponibile); materiali specialistici non disponibili si intendono a carico del soggetto che svolgerà 
l’attività.

ARTICOLO 4 -  COSTITUZIONE DELL’ELENCO, VALIDITÀ E TERMINI DI UTILIZZO



Costituzione e validità
L’Elenco sarà costituito dai  nominativi  delle  persone fisiche e giuridiche che risponderanno al 
presente  Avviso  e  in  possesso  dei  requisiti  di  seguito  indicati  all’art.  5  “Requisiti  di  
partecipazione”. 
L’elenco ha validità per tre anni scolastici, ovvero per  gli aa.ss. 2025-2026, 2026-2027 e 2027-
2028,  ovvero  è  valido  dalla  sua  approvazione  fino  al  31/08/2028;  sarà  approvato  con 
Determinazione Dirigenziale entro 30 giorni dal termine fissato al prossimo art. 5 per la ricezione 
delle manifestazione di interesse all’iscrizione.
L’Avviso  resterà  aperto  per  quei  soggetti che  volessero  entrare  a  farne  parte  oltre  i  termini  
previsti per la prima iscrizione; nel caso di richieste di inserimento nell’Elenco presentate oltre i 
termini  indicati nel presente avviso o di richieste di cancellazione, o per integrare  la  propria 
candidatura ampliando gli AMBITI DI INTERESSE si veda il prossimo art. 5. alla voce  Formazione 
dell’Elenco.
Non saranno prese in considerazione le istanze incomplete, cioè che non siano corredate
degli allegati indicati all’art. 7 o in cui il curriculum vitae sia formulato in maniera tale da non
consentire il riscontro dell’esperienza indicata all’art. 5 lettera b).

Modalità di utilizzo dell’Elenco
Specificando la  tipologia  di  contratto necessaria  a  soddisfare  la  specifica  esigenza,  il  Comune 
attingerà al relativo Elenco per individuare i soggetti, in possesso delle caratteristiche professionali 
necessarie, iscritti per uno o più AMBITI DI INTERESSE ai quali attiene l’esigenza comunale.
Per ogni iniziativa che il Comune vorrà avviare, ai soggetti nell’Elenco sarà richiesto un Progetto 
Laboratoriale nel quale dovrà essere declinato in maniera circostanziata il contenuto educativo e 
formativo dell’offerta, con riferimento alle richieste dell’Amministrazione comunale nell’AMBITO 
e sede DI INTERVENTO.
Per ogni attività che intende realizzare l’Amministrazione Comunale richiederà di inviare una o più 
proposte, con le seguenti modalità:
- Per gli appalti pubblici: agli Operatori economici sarà chiesta una proposta/preventivo di spesa 
(tenendo conto delle tariffe indicate all’art. 3) tramite la piattaforma telematica Tuttogare;
- Per gli incarichi di lavoro autonomo: agli iscritti nell’Elenco sarà chiesta una proposta progettuale 
tramite l’invio di una pec.
Il Comune individuerà il progetto ritenuto maggiormente idoneo alla realizzazione degli obiettivi 
dell’intervento programmato e procederà alla stipula del contratto.
Per ciascuna iniziativa, l’Amministrazione Comunale si riserva la facoltà di chiedere anche una sola 
proposta/preventivo.

ART. 5 REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Soggetti ammessi
Sono ammessi a presentare la manifestazione di interesse ad essere iscritti all’Elenco di cui al 
presente Avviso tutti i soggetti in possesso dei seguenti requisiti di partecipazione, a pena di 
esclusione:

Requisiti generali
1) Per incarichi
Ai sensi dell’art. 5 dell’Allegato A – Disciplina per il conferimento di incarichi di lavoro autonomo  al 
al vigente Regolamento degli uffici e dei servizi del Comune di Prato, i soggetti non devono:
a) aver perduto i requisiti di iscrizione in albi professionali;
b) aver commesso gravi negligenze, ritardi o inadempienti, debitamente
contestati, in precedenti incarichi conferiti dall’Amministrazione Comunale;
c) avere un contenzioso con l’Amministrazione Comunale;
d) trovarsi in situazione tali da creare conflitto di interesse con l’incarico che
l’Amministrazione intende conferire;
e) esser stati condannati con sentenza di condanna definitiva per uno dei delitti contro la pubblica  
amministrazione ex libro II -Titolo II del codice penale, per i delitti ex art.416 e 416-bis, per i delitti  



ex dell’art. 74 DPR 309/1990, nonché per ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria,  
l’incapacità a contrarre con la pubblica amministrazione
2) Per appalti
Le persone fisiche o giuridiche devono possedere i requisiti di cui agli artt. 94 e ss. del Codice dei 
contratti pubblici. 

Requisiti tecnico-professionali (previsti sia per incarichi che per appalti) da rendere compilando 
il fac-simile all.A

• comprovata esperienza (a partire dall’anno 2017; sono escluse esperienze maturate 
precedentemente) in relazione all’aver svolto attività laboratoriali e/o letture e laboratori 
rivolti a bambini dai 3 ai 6 anni, ovvero alle classi, a scuola o nelle biblioteche;

• titoli di idoneità professionale laddove previsti per legge.

Il possesso dei requisiti viene dichiarato, avvalendosi dei relativi moduli, all’atto della trasmissione 
dell’interesse ad essere iscritti nell’Elenco. Tali dichiarazioni sono rese a norma del DPR 445/2000, 
che, rinviando al codice penale, prevede le conseguenze in caso di dichiarazioni mendaci (artt. 75 
e 76 del DPR e 483 del c.p.).
L’affidamento del servizio ovvero la stipula del contratto di lavoro autonomo saranno precedute 
da ulteriore dichiarazione circa il possesso dei requisiti, da rendersi secondo le modalità previste 
dalla normativa applicabile.

Formazione dell’Elenco
Saranno  raccolte  ed  esaminate  le  istanze  pervenute  entro  e  non  oltre  le  ore  13:00  del 
21/07/2025.
I soggetti, la cui istanza sarà stata ammessa, andranno a costituire un Elenco che sarà approvato 
con Determinazione Dirigenziale.
L’Elenco  e la determinazione di approvazione saranno pubblicati sulla pagina dedicata del sito  
istituzionale dell’Ente.
Sarà comunque possibile inviare una istanza di iscrizione chiedendo l’inserimento nell’Elenco  in 
ogni momento, per tutta la durata del presente Avviso.
Le Istanze pervenute successivamente alla costituzione dell’Elenco saranno inserite ogni sei mesi 
con determinazione dirigenziale di aggiornamento.
In qualunque momento sarà possibile chiedere la cancellazione dall’Elenco o inviare una richiesta 
di integrare  la propria candidatura ampliando gli AMBITI DI INTERESSE inviando un CV aggiornato  
e un ALL. A aggiornato.
Tutti  gli  aggiornamenti  all’Elenco  saranno  sempre  pubblicati  sulla  pagina  dedicata  del  sito 
aggiornato  istituzionale dell’Ente.

ARTICOLO 6 - PRESENTAZIONE DELL’ISTANZA
Si partecipa manifestando il proprio interesse ad essere iscritti nell’Elenco di cui al presente Avviso
esclusivamente mediante l’invio della seguente documentazione:
a) Per appalti:

• Allegato  A_Istanza  di  iscrizione  da  compilare  in  ogni  sua  parte  e  da  sottoscrivere 
esclusivamente  con  firma  elettronica  a  cura  del  legale  rappresentante  o  procuratore  
speciale (in tal caso deve essere allegata la relativa procura);

• Curriculum vitae societario redatto secondo le specifiche indicate agli artt. 3 e 5 lettera b) 
del presente Avviso; è facoltà dell’operatore economico allegare i CV degli operatori che 
svolgeranno l’attività, in tal caso anche tali CV verranno valutati per l’inserimento nelle 
sezioni  dell’elenco  (v.  art.  3).  Il  CV  deve  chiaramente  dettagliare  periodi,  luoghi  e  
istituzioni dove il soggetto ha realizzato l’attività ed il target dell’attività;

• Allegato  1_Dichiarazione  dei  requisiti  di  ordine  generale  redatta  in  lingua  italiana  e 
sottoscritta esclusivamente con firma digitale  del  legale  rappresentante o  procuratore 
speciale (in tal caso deve essere allegata la relativa procura);



b) Per incarichi:
• Allegato A_Istanza di iscrizione  da compilare in ogni sua parte e da sottoscrivere con 

firma elettronica o con firma autografa corredata di documento d’identità;
• Curriculum Vitae  in  formato  europeo,  redatto secondo le  specifiche degli  artt.  3  e  5  

lettera b) del presente Avviso. Il curriculum vitae deve chiaramente dettagliare periodi,  
luoghi e istituzioni dove il soggetto ha realizzato l’attività ed il target dell’attività;

• Allegato 2_Dichiarazione godimento diritti civili e politici  compilata in lingua italiana e 
sottoscritta con firma digitale o con firma autografa corredata di documento d’identità;

L’Istanza con gli allegati si trasmette esclusivamente via PEC all’indirizzo:
comune.prato@postacert.toscana.it
Nell’oggetto della comunicazione dovrà essere obbligatoriamente indicato:
All’attenzione di Laura Nencini Istanza Iscrizione Elenco per attività laboratoriali per l’ampliamento 
dell’offerta formativa delle scuole dell’infanzia.
Si precisa che l’invio dovrà avvenire da un indirizzo di Posta Elettronica Certificata.

ARTICOLO 7 - TRATTAMENTO DATI
I dati personali forniti ai fini della partecipazione alla presente procedura sono raccolti e trattati
nell’ambito del medesimo procedimento, in conformità a quanto previsto dall’informativa ex art.  
13 Regolamento UE 2016/679, allegata al presente avviso.

ARTICOLO 9 - RESPONSABILE DI PROCEDIMENTO E CHIARIMENTI
Il  Responsabile  del  procedimento  è  Silvia  Anichini,  Responsabile  U.O.C.  Coordinamento 
Pedagogico ed Organizzativo È possibile  ottenere chiarimenti sul  presente avviso mediante la  
proposizione di quesiti scritti da inoltrare a: l.nencini@comune.prato.it

Dott.ssa Valentina Pacini
Dirigente del Servizio

Pubblica Istruzione e Patrimonio
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